UNIVERSIDAD DE ELM Escuela de
COSTARICA ___ LenguasModernas

LISTA DE CONCURSOS HORAS ASISTENTE Y ESTUDIANTE
ESCUELA DE LENGUAS MODERNAS

La Escuela de Lenguas Modernas informa sobre la apertura de concursos de horas asistente y estudiante para este [1-2026

Seccion Proyecto o Programa Cantidad Requisitos
horas
1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0
2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio
3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el 11-2026
4. Estudiante de Pregrado o Grado

Requisitos deseables:

1. Estudiante de Bachillerato

2. Experiencia previa en labores de asistencia y atencion al publico

Inglés para otras carreras 10 hrs (deseable)

asistente 3. Contar con un nivel de inglés intermedio alto para colaborar y
dar asistencia con las evaluaciones a cargo de la de la Seccion
(digitalizacion de exdmenes, revision y edicion en conjunto con
profesor(a), y material de los diferentes cursos, entre otras
actividades)

4. Amplio conocimiento en el manejo de paquetes informaticos, en
especial SharePoint, OneDrive, y en manejo de correo
institucional, grabacién y edicion de audio y video, Google
Drive, entre otros.

5. Amplio conocimiento en el manejo de informacion y tabulacion
en EXCEL para procesar informacion de las evaluaciones de
profesores de la seccion.
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6. Capacidad de tiempo y orden para colaborar en la preparacion
de todo el proceso de matricula de examenes de suficiencia de
los cursos de la seccion.

7. Persona discreta y de trato amable.

8. Contar con disponibilidad para colaborar durante las semanas de
aplicacion de suficiencia en el cuido presencial o virtual de las
diferentes pruebas.

9. Disponibilidad para acompanar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios
deberes académicos del asistente.

Comision de Autoevaluacion y Gestion de
la calidad Bach. en Francés

10 hrs
asistente

Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado

N —

Requisitos Deseables:

1. Ser estudiante activo(a) de la carrera Bachillerato en Francés.

2. Busqueda de informacion y documentacién, colocacién de
documentos en repositorios virtuales.

3. Manejo y conocimiento del paquete basico de Office y de
aplicaciones de almacenamiento en la nube.

4. Preferiblemente con conocimientos en estadistica.

La persona asistente debe ser responsable, respetuosa, ejecutiva,

sociable, participativa y cordial.
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La persona asistente debe contar con capacidades organizativas,
habilidades de comunicacion verbal, excelente expresion escrita en
espafiol y francés.

La persona asistente debe tener disponibilidad para reunirse con la
comision en modalidad presencial y/o virtual ademas de Ia
disponibilidad para trabajar individualmente en las tareas que le
sean asignadas.

Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.

Seccion de Literatura Inglesa

5 hrs
asistente

N —

. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

3.

4.

Requisitos deseables:

Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el 1I-
2026
Estudiante de Pregrado o Grado

1.

[98)

Estudiante de Bachillerato en Inglés del Bloque de Literatura o de
la Maestria de Literatura Inglesa

Preferiblemente con conocimientos de edicion de audio y video
Experiencia como asistente de investigacion en Literatura
Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.
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Seccion Inglés I Ao

10 hrs
asistente

1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado

Requisitos deseables:

—_—

Estudiante de Bach.en Inglés o la ensenanza del Inglés

2. Tener conocimiento para la busqueda de informacién vy
documentacién, colocaciéon de documentos en repositorios
virtuales.

3. Manejo y conocimiento del paquete basico de Office y de
aplicaciones de almacenamiento en la nube.

4. La persona asistente debe ser discreta, responsable, respetuosa,
ejecutiva, sociable, participativa y cordial.

5. La persona asistente debe contar con capacidades organizativas,
habilidades de comunicacidon verbal, excelente expresion escrita
en espanol e inglés.

6. Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades

culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes

académicos del asistente.




UNIVERSIDAD DE ELM Escuela de
8 COSTARICA Lenguas Modernas

LISTA DE CONCURSOS HORAS ASISTENTE Y ESTUDIANTE
ESCUELA DE LENGUAS MODERNAS

1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
5 hrs 2026

Francés I aiio asistente 4. Estudiante de Pregrado o Grado

Requisitos deseables:

1. Haber aprobado los cursos de I afio del Bach. en Francés o en la
Ensenanza del Francés en modalidad regular

2. Tener disponibilidad horaria en las mafianas de lunes, miércoles o
Jjueves en modalidad presencial.

3. Manejo de DRIVE, ONE DRIVE, excel, forms y plataforma
zoom.

4. Responsabilidad, discrecion y puntualidad.

Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades

culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes

académicos del asistente.

e

1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

Seccion de Cursos Orales 5 hrs 3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
asistente 2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado

Requisitos deseables:
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1. Ser estudiante de la Universidad de Costa Rica, cursando el
Bachillerato en Inglés, el Bachillerato en Ensefnanza del Inglés, o,
en su defecto, alguna carrera de la Facultad de Letras

2. Ser una persona responsable, puntual, y discreta.

Tener conocimientos de edicion de audio y video

4. Tener aprobado el curso LM1361, Técnicas de Comunicacion y
Pronunciacion II, o, de no ser del Bachillerato en Inglés o
Ensenanza del Inglés, ser estudiante de tercer afio de la carrera
correspondiente.

5. Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.

(98]

Dada la naturaleza de los proyectos de la Coordinacion, se dara
prioridad a personas estudiantes en el espectro autista.

1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

5 hrs 2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio
Composicion y Lectura asistente 3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado
Requisitos deseables:

1. Tener conocimiento de software de reconocimiento de voz.

2. Tener conocimiento de patrones retoricos y principios basicos de
composicion inglesa (equivalentes a la aprobacion de LM-1362 en
adelante).
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3. Estudiante de la Facultad de Letras con dominio intermedio
avanzado o avanzado

de inglés (comprobable con el empadronamiento ya sea actual o en
el pasado en tercer/cuarto afio de la carrera del Bachillerato en Inglés
o la Ensefianza de Inglés)

Francés II a IV aifio

6 hrs
asistente

Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado

N —

Requisitos deseables:

Estudiante de Bachillerato en Francés o Ensefianza del Francés
Conocimiento de hoja de calculo excel y libre office

Puntualidad

Horario para acordar con la coordinacioén

Disponibilidad para acompanar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.

M
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1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0 en asistente y 7.5 en
estudiante
10 hrs 2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio para horas
asistente asistente
// 3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
10 hrs 2026
Seccién Archivo, Escuela de Lenguas asistente 4. Estudiante de Pregrado o Grado
Modernas //
12 hrs Requisitos deseables:
estudiante
1. Experiencia minima de un afo
2. Conocimiento de la Reglamentacion del Archivo Universitario
3. Conocimiento de los procesos llevados a cabo mediante la CUSED
4. Conocimiento en paquetes de Office
5. Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades culturales,
siempre y cuando no compitan con los propios deberes académicos del
asistente.
1. Promedio Ponderado anual minimo de 7.5
2. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
2026
8 hrs 3. Estudiante de Pregrado o Grado
Secretaria, Escuela de Lengua Modernas | estudiante
Requisitos deseables:
1. Conocimiento de reglamentacion institucional
2. Conocimiento de paquete office
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3. Buenas relaciones interpersonales.
4,
5.

Habilidades de comunicacién verbal y escrita.

Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades culturales,
siempre y cuando no compitan con los propios deberes académicos del
asistente.

Coordinacion Académica Bach. en Inglés

10 hrs
asistente

1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0
2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio
3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-

2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado

Requisitos deseables:

1.

Estudiante de tercer afio de la carrera de Bachillerato en Inglés

2. Conocimientos basicos de Libre Office y de herramientas digitales

nhw

(GoogleDrive)

Disponibilidad lunes, miércoles y viernes de 9 a 12 md

Ser una persona discreta, puntual, responsable ordenada y respetuosa
Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.
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1. Promedio Ponderado anual minimo de 7.5

2. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
2026

12 hrs 3. Estudiante de Pregrado o Grado

Centro de Recursos estudiante

Requisitos deseables:

1. Estudiante de Computacion e Informatica, Inglés o Francés,
Administracion Publica, Terapia Fisica o Geologia

Estudiante de segundo afio de carrera

Manejo de paquetes libre office y excel

Conocimiento de las aplicaciones Google Drive

Excelentes relaciones interpersonales

Habilidades de atencion al publico

Buena presentacion personal

Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades culturales,
siempre y cuando no compitan con los propios deberes académicos del
asistente.

i A il

1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
5 hrs 2026

Francés para otras carreras asistente 4. Estudiante de Pregrado o Grado

Requisitos deseables:

1. Ser estudiante de tercer o cuarto ano del Bachillerato en
francés, de Bachillerato en la Ensefianza del Francés o que haya
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concluido (graduada) estudios en estas areas y que actualmente
curse otra carrera en Lenguas Modernas.

2. Disponibilidad miércoles y jueves en las mafanas. Se puede
definir con la coordinacion.

3. Manejo de paquetes libre office y Excel

4.  Conocimiento de las aplicaciones Google Drive

5. Excelente ortografia y habilidades para la transcripcion de
audios

6. Manejo de la base de datos del SIBDI.

7. Ser puntual y responsable

8. Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.

1. Promedio Ponderado anual minimo de 8.0
2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio
Coordinacion Académica Francés 12 hrs 3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
asistente 2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado

Requisitos deseables:

1. Ser estudiante del Bachillerato en francés o Bachillerato en la
Ensefianza del Francés

2. Con conocimiento manejo Excel

3. Busqueda de informacion y documentacion, colocacion de
documentos en repositorios virtuales.

4. Manejo y conocimiento del paquete basico de Office y de
aplicaciones de almacenamiento en la nube.
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Preferiblemente con conocimientos en estadistica.

6. La persona asistente debe ser responsable, respetuosa, ejecutiva,
sociable, participativa y cordial.

7. La persona asistente debe contar con capacidades organizativas,

habilidades de comunicacion verbal, excelente expresion escrita

en espafiol y francés.

b

8. Tener disponibilidad los dias lunes, martes, miércoles, jueves o
viernes en la mafiana

9. Disponibilidad para acompaiar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.

Comision de Divulgacion

10 hrs
asistente

Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado

N —

Requisitos deseables:

1. Estudiante del Bach.en Inglés, Francés o Ensenanza del Francés o
del Inglés.

2. Tener conocimientos basicos en el uso de paquetes ofimaticos y

formularios en linea.

Tener puntualidad.

4. Horario para acordar en la coordinacion.

[98)
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5. Disponibilidad para acompafiar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.

Promedio Ponderado anual minimo de 8.0

Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el 11-2026
Estudiante de Pregrado o Grado

b s

Requisitos deseables:

1. Estudiante activo.

Conocimiento bésico de al menos dos de las lenguas
impartidas por la seccion: italiano, portugués, ruso, aleman

Secciéon de Otras Lenguas 5 hrs y/o japonés.

asistente 3. Conocimientos basicos de computacion y preferiblemente
diversas posibilidades del uso de la IA.

4. Disponibilidad para acompanar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios
deberes académicos del asistente.

5. Buena redaccion y ortografia en espafol, y facilidad de
comunicacion con el publico estudiantil y docente.

6. Capacidad de organizacion y manejo responsable de
informacion (discrecion con datos de estudiantes).
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1. Promedio Ponderado anual minimo de 7.5

2. Minimo 60 créditos aprobados del plan de estudio

3. Matricula consolidada de un minimo de 9 créditos durante el II-
2026

4. Estudiante de Pregrado o Grado

Requisitos deseables:

Seccion de Gramatica y Traduccion 5 hrs 1. Estar cursando o haber cursado la carrera del Bachillerato en

asistente Inglés o Bach en Ensefianza del Inglés en los Ultimos dos afos, o

en su defecto, estar cursando la Maestria en la Ensenanza del

Inglés como Lengua Extranjera.

Tener conocimientos intermedios altos de inglés

Poseer un alto grado de responsabilidad, puntualidad y discrecion.

Tener aprobado el curso Gramatica IV (LM-0355)

Estar familiarizado/a con el Plan de Estudios 3 de la carrera de

Bachillerato en Inglés

Tener conocimientos basicos (demostrables) sobre estrategias de

recoleccion de datos y estadistica descriptiva.

7. Tener conocimientos basicos (demostrables) sobre programas
para edicion de videos.

8. Disponibilidad para acompaniar en las diversas actividades
culturales, siempre y cuando no compitan con los propios deberes
académicos del asistente.

Nk
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PARA PARTICIPAR EN ALGUNO DE ESTOS CONCURSO DEBE PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

e Copia del informe de matricula, este debe contener el promedio y los cursos que tiene matriculados en el presente ciclo.

e Copia de cédula de identidad por ambos lados.

e Constancia de algun banco estatal en la que aparezca el nimero de cuenta (inicamente si es la primera vez que aplica para horas
asistente o horas estudiantes)

e Formulario "Concurso asistentes' disponible en la seccion "Documentos" de la pagina www.lenguasmodernas.ucr.a.cr

Nota: Se recibiran inicamente los documentos de manera digital del 28 al 31 de julio 2026 antes del medio dia en formato PDF
al correo escuelalenguasmodernas@ucr.ac.cr

La designacion regira del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026.

Importante: No se recibira documentacion incompleta sin excepcion, ni fuera de los plazos establecidos.



http://www.lenguasmodernas.ucr.a.cr/

